PATVIRTINTA

Lazdijy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2025 m. vasario 12 d.
jsakymu Nr. 10V-129

LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS, FINANSU IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS VEIKLOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lazdijy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos, finansy ir turto valdymo skyrius
(toliau — Skyrius) yra Lazdijy rajono savivaldybés (toliau — savivaldybés) administracijos struktiirinis
padalinys.

2. Skyriaus paskirtis — jgyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy savivaldybés biudzeto
sudaryma, vykdyma, kontrole ir atskaitomybe, nuostatas; koordinuoti savivaldybés skola; tvarkyti
savivaldybés administracijos ir priskirty savivaldybés biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita,
organizuoti savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ir valstybei nuosavybés teise priklausancio,
savivaldybés patikéjimo teise valdomo turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo, organizuoti $io
turto pripaZinimg nereikalingu, netinkamu naudoti; administruoti valstybinés Zemés nuoma;
apskaiCiuoti savivaldybés biisto ir socialinio biisto nuomos mokescius; koordinuoti savivaldybés
valdomy jmoniy ir savivaldybés vieSyjy jstaigy finansing veiklg; iSduoti numatytus leidimus ir
licencijas; igyvendinti Lietuvos Respublikos valstybés paramos biistui jsigyti ar iSsinuomoti jstatymo
nuostatas; vykdyti statiniy, kurie neturi savininky (ar kuriy savininkai nezinomi), pripazinimo
beseimininkiais procediras.

3. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas, likviduojamas savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.

4. Skyriaus adresas: Vilniaus g. 1, 67106 Lazdijai.

5. Savivaldybés administracija suteikia Skyriui naudotis jo veiklai biitinas patalpas, jrangg ir
inventoriy.

6. Skyriaus iSlaikymo i$laidos finansuojamos i$ savivaldybés biudzeto 1¢sy.

7. Skyrius tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui.

8. Skyriaus pareigybes ir darbuotojy tarnybinius atlyginimus, priedus bei priemokas nustato
savivaldybés administracijos direktorius.

9. Skyriaus vedéja ir kitus skyriaus darbuotojus j darbg priima ir atleidzia i§ jo savivaldybes

administracijos direktorius, teisés akty nustatyta tvarka.
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10. Skyrius savo veikla organizuoja vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, ministry jsakymais, savivaldybés tarybos sprendimais,
savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, taip pat $iais
nuostatais.

11. Skyrius turi apvaly antspauda su Skyriaus pavadinimu ir savivaldybés herbu.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

12. Skyriaus uzdaviniai yra Sie:

12.1. jgyvendinti Lietuvos Respublikos ijstatymus ir kitus teisés aktus, susijusius su
savivaldybés biudzeto sudarymu, vykdymu, kontrole ir atskaitomybe, koordinuoti savivaldybés skolg
nustatyty skolinimosi limity ribose;

12.2. tvarkyti savivaldybés administracijos, savivaldybés administracijos seniiinijy,
savivaldybés tarybos, savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos ir savivaldybés biudzetiniy jstaigy
(Lazdijy Motiejaus Gustai¢io gimnazijos, Lazdijy r. Veisiejy Sigito Gedos gimnazijos, Lazdijy r.
Seirijy Antano Zmuidzinavi¢iaus gimnazijos, Lazdijy r. Seitoky mokyklos, Lazdijy r. Sventezerio
mokyklos, Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Vyturélis®, Lazdijy mokyklos-darzelio ,,Kregzduté*, Lazdijy
meno mokyklos, Lazdijy krasto muziejaus, Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro
,,Zidinys*) (toliau — savivaldybés administracijos ir jstaigy) buhalterine apskaita;

12.3. jgyvendinti savivaldybés administracijos ir jstaigy apskaitos politika;

12.4. uztikrinti savivaldybés administracijos ir jstaigy finansy kontrolés taisykliy laikymasi;

12.5. sudaryti ir tikslinti savivaldybés administracijos ir jstaigy programy samatas;

12.6. uztikrinti finansiniy ir tkiniy operacijy teisétumg savivaldybés administracijoje ir
Jstaigose;

12.7. organizuoti savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ir valstybei nuosavybés teise
priklausancio, savivaldybés patikéjimo teise valdomo turto valdyma, naudojima ir disponavima juo,
organizuoti §io turto pripazinima nereikalingu, netinkamu naudoti, turto pardavimo vieSus aukcionus;

12.8. administruoti valstybinés Zemés nuomos mokest;;

12.9. koordinuoti savivaldybés valdomy jmoniy ir savivaldybés vieSyjy jstaigy finansing
veikla;

12.10. jgyvendinti Lietuvos Respublikos valstybés paramos bustui jsigyti ar iSsinuomoti
istatyma, organizuoti savivaldybés ir socialinio busto fondo sudaryma, jo eksploatavima, plétra,

nuomg bei pardavima;
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12.11. vykdyti statiniy, kurie neturi savininky (ar kuriy savininkai nezinomi), pripazinimo
beSeimininkiais procediiras.

13. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

13.1. laiku uztikrina teisingg darbo uzmokescio apskaic¢iavima ir atsiskaityma su savivaldybés
administracijos ir istaigy darbuotojais, iSduoda darbo uzmokescio pazymas;

13.2. vykdo savivaldybés tarybos, savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos, savivaldybés
administracijos senitinijy finansinj aptarnavima;

13.3. rengia savivaldybeés biudZeto savivaldybés administracijos ir jstaigy programy samaty
(1ésy poreikio) projektus;

13.4. tvarko savivaldybés administracijos ir jstaigy ilgalaikio turto ir kity materialiniy
vertybiy apskaita;

13.5. tvarko savivaldybés administracijos ir jstaigy vardu gautos paramos apskaita;

13.6. tvarko savivaldybés gauty Europos Sgjungos struktiriniy fondy ir kity tiksliniy 1ésy
apskaita, dalyvauja rengiant paraiskas Europos Sajungos struktiiriniy ir kity fondy paramai gauti;

13.7. tvarko savivaldybés administracijos ir biudzetiniy jstaigy pajamy lésy apskaita;

13.8. tvarko skoliniy jsipareigojimy apskaita;

13.9. tvarko 18moky vaikams, tiksliniy kompensacijy ir jy administravimui skirty 1éSy
apskaita;

13.10. priima 1§ savivaldybés administracijos Socialinés apsaugos ir sveikatos skyriaus
iSmoky vaikams, tiksliniy kompensacijy, pasalpy, mokamy i$ savivaldybés biudzeto &Sy,
kompensacijy uz busto Sildymag bei karSta ir geriamojo vandens mokéjimo ziniara$cius, vykdo
mokéjimo pavedimus  gavejy saskaitas;

13.11. iSraSo saskaitas faktiiras pagal gyvenamyjy ir negyvenamyjy patalpy nuomos ir
panaudos sutartis ir kitas sutartis;

13.12. rengia savivaldybés administracijos ir jstaigy finansiniy ataskaity rinkinius ir $iuos
rinkinius jkelia bei patvirtina Finansy ministerijos VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacinéje sistemoje nustatyta tvarka ir terminais;

13.13. rengia ir pateikia ataskaitas, deklaracijas, pazymas Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybos skyriui, Valstybinei mokesCiy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos, Valstybés duomeny agentiirai;

13.14. rengia ir pateikia ménesines, ketvirtines, metines biudzeto islaidy samatos vykdymo,
mokeétiny ir gautiny sumy ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

13.15. organizuoja savivaldybés finansiniy iStekliy, turto ir kity skoliniy jsipareigojimy
inventorizacija Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

13.16. uztikrina savivaldybés biudzeto sudaryma, tikslinimg ir kontrolg;
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13.17. vykdo savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy finansavimg, kontroliuoja
asignavimy valdytojy programy samaty vykdyma, tikrina ménesines, ketvirtines, metines biudzeto
iSlaidy sgmatos vykdymo, mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas, rengia jy suvestines ir teikia teisés
akty nustatyta tvarka ir terminais, metodiskai vadovauja vieSojo sektoriaus subjektams sgmaty
sudarymo, jy vykdymo ir apskaitos klausimais, tvarko skoliniy jsipareigojimy apskaita;

13.18. rengia aukStesniojo ir zemesniojo lygio tarpiniy ir metiniy ataskaity rinkinius ir teikia
juos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

13.19. vykdo léSy ugdymo reikméms planavima, paskirstyma savivaldybés Svietimo
jstaigoms, kontroliuoja jy panaudojimg ir teikia ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

13.20. rengia ir teikia savivaldybés valdomo turto, investicijy ir kity skyriaus kompetencijai
priskirty veiklos sri¢iy ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka;

13.21. atlieka kompensacijy uz lengvatinj mokiniy pervezima pagal Lietuvos Respublikos
transporto lengvaty jstatyma apskaic¢iavima;

13.22. skaiciuoja Zemés nuomos mokestj, mokétojams teikia deklaracijas teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais, tvarko zemés nuomos mokescio apskaita;

13.23. vykdo valstybés turto perémimo savivaldybés nuosavybén ar valdyti, naudoti
patikéjimo teise, Sio turto perdavimo savivaldybés jstaigoms procediiras;

13.24. uztikrina savivaldybei nuosavybeés teise priklausancio ir valstybei nuosavybés teise
priklausancio, savivaldybés patikéjimo teise valdomo turto efektyvy ir racionaly valdyma, naudojima
ir disponavima juo;

13.25. uztikrina savivaldybei nuosavybés teise priklausancios zemés valdyma ir naudojima,
valstybei nuosavybés teise priklausancios, savivaldybés patikéjimo teise valdomos zemés valdyma,
naudojimg ir disponavima ja patikéjimo teise;

13.26. organizuoja savivaldybés turto vertinima;

13.27. organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto nuoma, perdavimag
patikéjimo teise ar pagal panaudos sutartis, rengia turto nuomos ir panaudos sutar¢iy projektus bei
turto, perduodamo patikéjimo teise, perdavimo ir priémimo aktus;

13.28. rengia uzdaryjy akciniy bendroviy, kuriose savivaldybei nuosavybes teise priklauso
akcijy, ir vieSyjy jstaigy, kuriy savininké arba dalininké yra savivaldybé, dokumentus, susijusius su
Siy uzdaryjy akciniy bendroviy ir vieSyjy jstaigy akcijomis, jnasais ir investavimu,

13.29. organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ir valstybei nuosavybés teise
priklausancio, savivaldybés patikéjimo teise valdomo nekilnojamojo turto pripazinimo nereikalingu,
netinkamu naudoti apziiiros procediiras, rengia $io turto apziiiros pazymas, teikia pasiiilymus dél Sio

turto tolesnio naudojimo, rengia dokumentus ir organizuoja pripazinto nereikalingu, netinkamu
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naudoti savivaldybei nuosavybés teise priklausancio, administracijos patikéjimo teise valdomo turto
pardavimo viesus aukcionus;

13.30. formuoja savivaldybés biisto fonda ir socialinio biisto fonda, vykdo jo plétra,
gyvenamyjy patalpy isigijimo savivaldybés nuosavybén procediiras, organizuoja biisto suteikimag
savivaldybés gyventojams;

13.31. skai¢iuoja savivaldybés biisto ir socialinio biisto nuomos mokesc¢iy dydzius; tvarko
savivaldybés tarnybiniy gyvenamyjy patalpy apskaita, teikia pasitlymus dél gyvenamyjy patalpy
darbuotojy (tarnautojy), kuriems gali buti suteiktos tarnybinés gyvenamosios patalpos, kategorijy
sarasy sudarymo, rengia dokumentus dél tarnybiniy patalpy suteikimo;

13.32. nustato savivaldybei nuosavybeés teise priklausanciy gyvenamyjy patalpy remonto
vykdymo tvarka, prioritetus bei 1Sy poreikj;

13.33. organizuoja besSeimininkio turto, esancio savivaldybés teritorijoje, apskaita, Sio turto
dokumentus operatyviai perduoda savivaldybés administracijos Teisés ir personalo skyriui kreiptis }
teisma;

13.34. rengia dokumentus dé¢l biisto nuomos mokescio dalies kompensavimo Seimoms ar
asmenims, turintiems teis¢ ] socialin} blista ir nuomojantiems bista, priklausant]; fiziniams ir
privatiems juridiniams asmenims;

13.35. jgyvendina Lietuvos Respublikos finansinés paskatos pirmaji bista jsigyjanioms
jaunoms Seimoms jstatymo nuostatas;

13.36. koordinuoja ir kontroliuoja keleivinj keliy transportg savivaldybés teritorijoje, iSduoda
leidimus ir licencijas vezti keleivius vietinio reguliaraus susisiekimo keliy transporto marsrutais ir
vykdo susijusias paslaugas;
veikla, atlieka jy veiklos ir finansiniy rodikliy analize, teikia pasitilymus dél efektyvumo didinimo;

13.38. rengia Skyriaus kompetencijai priskirtas savivaldybés veiklos programas ir
organizuoja jy jgyvendinima;

13.39. konsultuoja besikreipiancius asmenis ir savivaldybés jstaigas skyriaus kompetencijos
klausimais;

13.40. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus ir kitus dokumentus, savivaldybés ir savivaldybés
administracijos vardu sudaromy sutarciy projektus bei atlieka pasirasyty sutarciy vykdymo kontrole;

13.41. analizuoja teisés aktus, reglamentuojancius Skyriaus kompetencijai priskirtas veiklos
sritis, ir pagal poreikj inicijuoja savivaldybés teisés akty pakeitimus;

13.42. organizuoja Skyriaus dokumenty valdyma ir perdavima  archyva teisés akty nustatyta

tvarka.



III SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kuris asmeniskai atsako uz Skyriui numatyty
uzdaviniy ir funkcijy vykdyma ir vidaus administravima.

15. Skyriy sudaro Skyriaus vedéjas, valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis.

16. Skyriaus vedé¢jas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui, valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, yra tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui.

17. Skyriaus nuostatus ir darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina savivaldybeés
administracijos direktorius.

18. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis savivaldybés tarybos veiklos reglamentu,
savivaldybés administracijos nuostatais, savivaldybés administracijos darbo tvarkos taisyklémis ir
Siais nuostatais.

19. Skyriaus ved¢jas Skyriaus darbg organizuoja taip, kad biity pasiekti savivaldybeés
strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

20. Skyrius, igyvendindamas jam numatytus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

20.1. atstovauti savivaldybés administracijai Skyriaus kompetencijos klausimais;

20.2. gauti i$ savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy ir savivaldybés reguliavimo
sferoje esanciy jmoniy ir jstaigy iSsamig informacijg ir dokumentus, susijusius su Skyriaus uzdaviniy
lgyvendinimu ir pavesty funkcijy atlikimu;

20.3. reikalui esant, tikrinti teikiamy dokumenty ir duomeny atitikimg faktinéms
aplinkybéms;

20.4. reikalauti, kad savivaldybés administracijos struktiiriniai padaliniai teikty Skyriui
dokumenty projektus, atitinkancius teisés akty nustatytus reikalavimus;

20.5. dalyvauti rengiant Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
Skyriaus veikla, projektus, teikti pastabas ir pasitilymus dél parengty projekty;

20.6. teikti pasitilymus savivaldybés administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijos
klausimais;

20.7. dalyvauti savivaldybés tarybos ir jos komitety posédziuose, kuriuose svarstomi Skyriaus

veiklos klausimai.
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21. Skyriaus darbuotojai turi teis¢ tobulinti savo kvalifikacija i§ Lietuvos Respublikos
valstybes, savivaldybés biudzety, fondy ir kity teiséty 1&sy.
22. Skyrius turi ir kitas jstatymy ir kity teisés akty suteiktas teises.

V SKYRIUS .
SKYRIAUS ATSAKOMYBE
23. Skyrius atsako uz:
23.2. Lietuvos Respublikos istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teiseés akty Skyriaus veiklos klausimais vykdyma;
23.3. savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy ir savivaldybés vadovy pavedimy vykdyma;
23.4. Skyriaus nuostatuose, pareigybiy aprasymuose numatyty uzdaviniy ir funkcijy
tinkamg vykdyma;
23.5. kokybiska dokumenty parengima ir pateikimg laiku;
23.6. tinkamag patikéto turto naudojimg ir saugojima.




